
GUÍA PARA PROVEEDORES WORKDAY STRATEGIC SOURCING

1. Registro de Proveedor:
Recibirá un correo el correo a nombre de no-reply_strategicsourcing@workday.com,
haga clic en el botón registrarse:



El enlace lo llevará a página de registro,
1. Colocar una contraseña (que contenga una mayúscula, números y un carácter)
2. Hacer clic en el botón continuar

A continuación, deberá:

1. Completar los datos solicitados en el formulario

2. Hacer click en el botón save and finish



Si ha completado correctamente la información solicitada, el sistema le mostrará el siguiente
mensaje de confirmación:

a continuación deberá verificar en el correo registrado, el mensaje para completar su
registro en WORKDAY STRATEGIC SOURCING

Le llegará un nuevo correo de confirmación a nombre de
no-reply_strategicsourcing@workday.com y con el titulo “Finalize Workday Strategic
Sourcing Account Setup”, clic en el botón azul:

mailto:no-reply_strategicsourcing@workday.com


El enlace lo llevará a una página con las condiciones para proveedores, deberá leer estas condiciones

y de estar de acuerdo deberá marcar los términos y aceptar:



Si ha aceptado las condiciones de participación, el sistema le permitirá descargar los documentos

correspondientes al proceso, para lo que deberá hacer click en el botón “Descarga” de cada

documento o hacer click en el link ”descargar todos los documentos en archivo ZIP”

De tener alguna consulta sobre los requerimientos del proceso, puede enviarlas a través del centro

de mensajes que se encuentra a continuación en el formulario



También se le mostrará la cronología del proceso, con las fechas límites de las fases.

En caso necesite agregar a miembros de su equipo al proceso en Working Strategic Sourcing, podra

hacerlo en el formulario a continuacion:

De requerirse para el proceso, el sistema le mostrará una sección que deberá completar en una hoja

de cálculo.

Dentro de la hoja de cálculo, deberá completar la información solicitada y deberá:

1. Validar la información registrada

2. Guardar la información registrada



A continuación deberá agregar los documentos solicitados en el proceso, para esto deberá:

1. Seleccionar el archivo correspondiente y cargarlo

2. En caso desee agregar documentos adicionales, deberá hacerlo en la sección documentos

adicionales

De requerir, podrá agregar detalles sobre la cotización

Finalmente podrá enviar la oferta haciendo click en la opción “Deseo enviar oferta” o descartarla

haciendo click sobre “No deseo enviar la oferta”


